INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE CAJAMAR
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 105/2024
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD) N° 01/2025

Sigilo: ( ) SIM (X)NAO Previsao no Plano de Contratagédo Anual: ( X )SIM ( ) NAO

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestagao de servico técnico automotivo especializado (manutencao
preventiva e corretiva) através de servicos mecanico, elétrico, lanternagem, no veiculo de
marca/modelo/versao CHEV/SPIN 1.8L AT LT pertencente ao Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores de Cajamar-IPSSC e ainda, fornecimento de pegas/acessérios automotivos, destinado ao
referido veiculo.

Item Descrigao Unidade de Quantidade/Més Valor Total
Medida Estimado
01 Manutencgao Servigo 01 RS 12.856,81
veiculo IPSSC

2. DaVedacgao da Aquisicdo de Bens de Consumo de Luxo

2.1. Em consonancia com o artigo 20 da Lei 14.133/2021 e artigo 25 do Decreto Municipal 7.139/2021
trata-se de contratagao de servigo comum, sendo indispensavel para o transporte de documentos e
servidores do IPSSC.

2.2. O servico a ser contratado é utilizado por diversos 6rgdos publicos, o que demonstra um servigo
comum, indispensavel para o bom desenvolvimento de tarefas do IPSSC .4

3. Descrigdo do objeto:

3.1. Das especificagoes do fornecimento de pegas e acessorios:

31.1. Todas as pegas e acessorios aplicados nos veiculos deverao ser originais do fabricante,
genuinas, de primeira linha, e sem uso prévio.
31.2. A empresa contratada devera providenciar, quando houver necessidade de substitui¢des

de acessorios, componentes, partes e pegas de reposicdo, orcamento, com os valores a vista das
tabelas de pregos das fabricantes, que deverdo ser apresentados ao Fiscal do Contrato com o desconto
contratual disposto na proposta de pregos que, por sua vez, autorizara, ou ndo, a execugédo do servigo
com a possivel reposicédo de pegas e acessorios.

31.3. A empresa contratada deverd prestar contas e esclarecimentos sobre as pegas e
acessorios adquiridos e servicos subcontratados, fornecendo toda e qualquer informag&o ao Fiscal do
Contrato para acompanhamento da execugéo contratual, tais como:

3.1.4. Apresentar copia dos documentos fiscais de compra de pegas e acessorios adquiridos e
efetivamente utilizados no veiculo da Contratante.

3.1.5. Apresentar copia dos documentos fiscais de servigos subcontratados efetivamente
prestado no veiculo da Contratante.

3.1.6. As pegas, acessorios e pneus fabricados no Brasil ou no estrangeiro para veiculos de
fabricagdo nacional ou estrangeira e de venda regular no Brasil, também seréo fornecidos com o
percentual de desconto ofertado na Proposta de Prego do licitante para cada uma das fabricantes.
31.7. No caso de fornecimento de pneus, pegas e acessorios importados para veiculos
fabricados no estrangeiro e de venda néo regular no Brasil seréo fornecidos pelo prego de tabela, no
mercado nacional, dos fabricantes ou revendedores autorizados dos veiculos. A empresa Contratada
devera apresentar, junto com o orgamento, a indicagao do nome do fornecedor e telefone.

3.1.8. A empresa contratada devera apresentar ao Fiscal do Contrato as pegas e acessorios
que foram substituidos devido a reparos, bem como as embalagens das pecas e acessorios adquiridos.
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3.1.9. O descarte dos produtos descritos no subitem anterior, somente seréo feitos apés a
conferencia pela fiscalizacdo do contrato, que autorizard a retirada das pegas, acessorios e
embalagens apresentadas.

3.1.10. No caso de a fiscalizagéo do contrato néo retirar as pegas e acessérios em até 5 (cinco)
dias, apds a apresentagao do documento fiscal de cobranga, a empresa contratada ficara responsavel
pelo descarte destes itens.

3.2. Das especificagdes do fornecimento e instalagao de pneus:

3.21. A empresa contratada devera efetuar a substituicdo de pneus, conforme os preceitos da
Resolugéo n° 558/80, de 15 de abril de 1980 (CONTRAN) ou sempre que um defeito de forga maior
exija sua substituicio, desde que avaliado e autorizado pelo Fiscal do Contrato.

3.2.2, Os pneus deverdo ser novos, ndo reformados ou recauchutados ou remoldados, de
acordo com as normas da ABNT/NBR, com selo do INMETRO e indice de carga, conforme
recomendacao do fabricante.

3.3. Das especificagoes dos servigos de geometria:

3.31. A empresa contratada devera efetuar o ajuste da suspenséo e cambagem de forma que
garanta a seguranga e a estabilidade do veiculo.
3.3.2. A empresa contratada devera fornecer a Contratante, apos a execugao dos servigos de

geometria no veiculo, um laudo técnico dos servigos executados, inclusive com os procedimentos
propostos para a solugdo de outros problemas porventura detectados

3.4. Das especificagoes dos servigos de balanceamento de rodas:

3.4.1. A empresa contratada devera executar o calculo de desbalanceamento externo e interno
das rodas, estatico e dinamico, fazendo os ajustes necessérios, a fim de deixa-las com o
balanceamento correto.

3.4.2. A empresa contratada devera fornecer a Contratante, apos a execugao dos servigos de
balanceamento de rodas do veiculo, um laudo técnico dos servigos executados, inclusive com os
procedimentos propostos para a solugéo de outros problemas porventura detectados.

3.5. Das especificagdes dos servigos de revisao do sistema de transmissao:

3.5.1. A empresa contratada devera realizar lubrificagao de diferencial, caixa de cambio, folgas,
balanceamento de eixo se houver, juntas homocinéticas, trizetas e suas respectivas coifas, pontos de
eixos e outros.

3.6. Das especificagoes dos servigos de revisdo do sistema de direcao:

3.6.1. A empresa contratada devera realizar aperto dos parafusos, regulagem e conferéncia de
terminais, lubrificac@o (graxa e 6leo), barra de dire¢@o, bomba de diregao, folgas, correia da bomba,
caixa de diregao e outros.

3.7. Das especificagoes dos servigos de revisdo do sistema de freios:

3.7.1. A empresa contratada devera realizar regulagem de freio, verificagédo do desgaste das
pastilhas, lonas, discos, tambores, nivel de fluido e substituicio, verificagéo de servo-freio, cuicas de
freio, cilindros mestres e auxiliares, freio de estacionamento (cabos, pedais, alavancas), valvulas
(pneuméticas), aro dos pneus € outros.

3.8. Das especificagoes dos servigos de revisdao do sistema de arrefecimento:

3.8.1. A empresa contratada devera realizar exame do radiador, verificagdo do nivel de &gua,
mangueiras, fluido de radiador e outros.

3.9. Das especificagoes dos servigos de revisdao de motor:

3.9.1. A empresa contratada devera realizar verificagdo das correias, 6leo, filtro de 6leo e de
combustivel, juntas e mais componentes, substituindo pegas necessarias e outros.

3.10. Das especificagoes dos servigos de revisao do sistema de suspensao:

3.10.1. A empresa contratada devera realizar verificagdo das molas, amortecedores, batentes,

coifas, bandejas superiores e inferiores, buchas, pivds, barra estabilizadora, rolamentos internos e
externos e outros.

311, Servigos de revisdo do sistema elétrico e eletronico:

3111, A empresa contratada devera realizar a verificagdo, conserto e/ou substituicdo quando
necessario, de componentes que integram esse sistema, incluindo acessorios de sinaliza¢éo e outros.
3.12. Servigo de substitui¢cao dos vidros:
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3.13. A empresa contratada devera realizar a substituicdo dos vidros e espelhos sempre que
necessario, visto nao se pode prever a necessidade de sua ocorréncia.

PARAGRAFO UNICO: Nas trocas de 6leos lubrificantes s6 serdo pagos os itens adquiridos (dleo e
filtros), ndo devendo ser cobrada a méo de obra da troca, como o convencionado e praticado pelo
mercado de servi¢os dessa natureza.

3.14. Itens identificados quebrados ou com necessidade de substitui¢éo:
l. Lanterna traseira do lado esquerdo e fechadura do porta-malas
II.Visor do marcador de combustivel
lIl. Troca reservatdrio do radiador. Impossivel enxergar nivel
IV.Limpeza e troca do fluido arrefecimento
V.Troca de Oleo do motor
VI.Anel de vedac&o do bujao do carter
VIl.Troca dos filtros; Cabine, ar, 6leo do motor e combustivel
VIil.Alinhamento e balanceamento
IX.Verificar 6leo da dire¢do hidraulica
X.Fazer checagem do sistema elétrico, bateria, alternador e motor de partida

XI.Revis&o indicada pela montadora para o veiculo acima de 100km rodados
Xll.Itens que devem ser inspecionados:
Xlll.Motor e transmisséo
XIV.0leo da transmissao automatica
XV.Pastilhas e disco de freio
XVL1.Freio de estacionamento
XVII.Fluido de freio
XVIIL.Oleo do reservatério da diregéo hidraulica
XIX.Pneus
XX.Rodas
XXI.Cintos de seguranga
XXII.Sistema elétrico
XXIIl.Status da bateria auxiliar do sistema de bloqueio € localizag&o
XXIV.Equipamentos de iluminagao e sinalizagéo
XXV.Lavadores e limpadores do para-brisa
XXV1.0leo da transmissao manual
XXVII.Sistema do A/C
XXVIII.Tubulagdes e mangueiras de freio
XXIX.Carroceria e parte inferior do assoalho
XXX.Foco dos faréis

3.141. Imagens para comprovagao:
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a) Lanterna traseira do lado esquerdo e fechadura do porta-malas

¢) Troca reservatorio do radiador. Impossivel enxergar nivel

PARAGRAFO UNICO: Durante os orcamentos solicitados, poderao ser inclusos novos itens a
serem substituidos, caso identificados pelo profissional

3.15.ITENS PARA ESTIMATIVA DE PREGOS/ORGAMENTOS (REFERENCIA)

LUB ACD SINT.SAE 5

FILTRO DE OLEO PA

VEDADOR DE BORR

FILTRO DE COMBUS

FLUIDO PARA FREIO

VELA DE IGNICAO PA

JOGO DE FIOS COM

ELEMENTO DO FILTR

CORREIA DE BORRA

TENSIONADOR DA C

CORREIA DE BORRA

BOMBA DO LIQUIDO

VALVULA DE EXPAN

FLUIDO RADIADOR

RESERVATORIO DO RADIADOR
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e TUBO DE BORRACHA

e LIMPA RADIADOR

e SORTIDO COMPOST

e SORTIDO COMPOST

e PASTILHA DO FREIO

e DISCO DO FREIO DE

e SUPORTE DE MONTA

o LUBACD TRANSM.AUTOMATICA

e PNEU DE BORRACHA

e LAMPADA HALOGEN

e LAMPADA DA LANT

e PALHETA PARABRIS

e PALHETA PARABRIS

e PALHETA DE PARA-B

e LIMPA EVAPORADOR

e FILTRODE ARDO CO

e MACANETA DE PLAS

e PREPARACAO PARA

e SORTIDO COMPOST

e LIMPABICO FLEX VIA

e CAPA DO RESERVAT

e LIMPEZA E DESINFE

e ALINHAMENTO E BAL

e REVGERAL

e SUBS FECHADURAP

e PAST DO FREIO E DI

e SUBS OLEO TRANSM

e SUBS MEDIDOR

e SUBSE LIMPEZA RE

4. SUBCONTRATAGAO

4.1. N&o se aplica

5. PRAZO DO CONTRATO

5.1. O Prazo contratual tera a duragéo de 30 (trinta) dias ap6s a emisséo da nota de empenho da Lei
n°14.133/2021, artigo 95.

6. EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A contratada devera prestar todo o servigo, bem como esclarecimentos relativos ao objeto
contratado sempre que for acionada;

6.2. Atender somente consultas das clausulas contratuais e Termo de Referéncia formulada pelos
agentes expressamente credenciados pelo IPSSC, sempre que relacionadas aos itens e subitens deste
Termo de Referéncia;

7. QUALIFICAGAO TECNICA:
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7.1. Comprovacao de aptiddo para a prestagéo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagéo de
atestado (s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.2. Comprovagdo de que possui em seu quadro de funcionarios, profissional responsavel pela
empresa inscrito na entidade profissional competente e possuidor de anotagao de responsabilidade
técnica no tocante aos servigos objeto desta licitagéo.

7.3. A contratada devera observar as exigéncias legais de sustentabilidade social na execucdo do
servigo, observando especialmente o seguinte:

7.4. A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios para a execucdo de servigos;

7.5. A contratada devera seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranga do trabalho, de
acordo com as normas do Ministério do Trabalho.

7.6. Fiscalizar o uso dos equipamentos de seguranga (EPI).

7.7. A contratago tera vigéncia durante o servico para a manutengdo do veiculo, devendo ser
observado os prazos de garantia do servigo e das pecas trocadas.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar fielmente o ajustado, prestando os servigos descritos neste Termo de Referéncia, em
perfeitas condigdes para o fim a que se destinam;

8.2. Prestar assisténcia e atendimento sempre que houver solicitagdo da CONTRATANTE;

8.3. Assumir as despesas decorrentes da presente avenca;

8.4. Manter o contrato observando sempre a legislacao vigente aplicavel a espécie;

8.5. Manter durante toda a execugdo do objeto deste termo a compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas;

8.6. Responsabilizar-se pela emisséo da Nota Fiscal e seus impostos.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1. Proporcionar todas as condigdes necessarias a boa execugao do contrato;

9.2. Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, das informagdes de acesso aos
servidores que realizaréo o gerenciamento e a comunicagéo entre a licitante vencedora e 0 IPSSC;
9.3. Efetuar o pagamento convencionado em Clausula do presente instrumento, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades previstas.

10. DAS SANGOES

10.1. As penalidades administrativas sao aquelas previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021,
concomitantemente com as disposi¢es do Decreto Municipal n® 7.144, de 2024.

11. GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato sera fiscalizado pelos servidores do quadro efetivo do IPSSC - Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores de Cajamar, a serem indicados em momento oportuno, através de
Portaria publicada no Diario Oficial do Municipio de Cajamar.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. A estimativa de custo foi elaborada com base em pesquisa de mercado/orgamento anexo
as folhas 18 e 19 do processo administrativo 105/2024.

13. O valor global estimado para a manutengéo do veiculo é de R$ 12.856,81 (doze mil, oitocentos e
cinquenta e seis reais e oitenta e um centavos).

14.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento do presente objeto serd efetuado apos a emisséo da nota fiscal com a
descri¢do de todos os servigos prestados e aceite do fiscal técnico do contrato.

15.2. A contratada devera enviar juntamente com a Nota Fiscal relatério detalhado de todo o
servigo prestado, 0 qual sera verificado e analisado pelos Fiscais do contrato.

16. FUNDAMENTO LEGAL

16.1. A prestagao de servigo a que se refere 0 objeto sera por meio de Dispensa de Licitacao,
nos termos da Lei 14.133/2021, Artigo 75, Inciso Il e § 7.
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17. SELEGAO DO FORNECEDOR

17.1. A empresa vencedora sera aquela que oferecer o menor pre¢o global dentro das
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia.

18. CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO/EMPENHO

18.1. Deverdo ser apresentadas pela empresa selecionada as certiddes de Regularidade
Fiscal, FGTS, CNPJ e demais documentos necessarios;
18.2. Para fins de contratacdo, o fornecedor que apresentar o menor preco global sera

convocado por e-mail para que no prazo de 24 (vinte e quaro) horas, apresente os seguintes
documentos, sob pena de decair do direito de contratar:

a) Contrato social, requerimento de empresario individual, Estatuto Social, ou outro documento apto
a comprovar a existéncia juridica da proponente;

b) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

¢) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobilidrios), especialmente quando o
proponente possuir domicilio ou sede no municipio de Cajamar;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) Prova de regularidade com as Fazendas Federal e Estadual (inscritos em divida ativa);

g) Certidao Negativa do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e 0 Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep); (link: https://certidoes.cgu.gov.br/)

h) Faléncia e recuperacao judicial (vide Simula 50 do TCESP);

i) Prova de registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for caso.

Paragrafo unico. Para os fins do disposto nos incisos anteriores deste artigo, poderao ser
consultados os seguintes cadastros:
1.Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;
Il.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
lll.Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;
IV.Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
(CNIA — CNJ).

19. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA / FONTE DO RECURSO

19.1. 0 recurso sera proveniente da Dotagéo Orcamentaria n°
03.01.01.09.122.0080.2174.3.3.90.39.00, Ficha n° 09, Destina¢éo de Recurso n° 04.690.0000-RPPS
TAXA ADMINISTRATIVA.

Cajamar, 19 de fevereiro de 2025.

Milton Marques Dias
Diretoria Administrativa e Financeira
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