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do Segurado.

E com muita satisfacdo que a Agenda Assessoria prepara este manual para vocé, usuario do Portal

Treinamento Manual de Procedimentos

| > @ "¥ 9

Guia para Uso do Manual de Procedimentos

Os simbolos aqui serdo encontrados no texto para guia-lo nas instrucdes:

A InstrucGes para manter seguranca nos dados

Informacgdes importantes

Dicas e conselhos

Simbolo que enfatiza o “clique com mouse”
Numeracles para enfatizar a sequéncia de passos e cliques

Letras para indicar a sequéncia de Telas

Setas para apontar e relacionar telas as acdes de botdes e/ou sistema
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1.0 - FAZENDO LOGIN NO SISTEMA

Acessando o Portal do Segurado, o primeiro passo a ser feito é realizar o login com seu CPF e senha.

PORTAL DO

SeEecURADO
Ja sou cadastrado: Ainda ndo sou cadastrado:
Informe seu CPF para acessar Informe seu CPF:

Digite sua senha: Dt Mascimento: RG:

Esqueceu sua senha? @ Acessar m

FIGURA 1.1 - TELA DE LOGIN

Se esta for a sua primeira vez utilizando o Portal, é necessario realizar o seu primeiro cadastro no

sistema. Acompanhe o passo a passo:
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v" No bloco “Ainda n3o sou cadastrado”, preencha os campos CPF o, Data de Nascimento
(2 e RG & com seus dados pessoais. Depois disso, clique em Continuar o

FPORTAL DO

SeEeEGURADO
Ja sou cadastrado: Ainda néo sou cadastrado:
Informe seu CPF para acessar Informe seu CPF:
@ 999.999.999-99
Dt Nascimento: RG:

Digite sua senha:

e 99/99/9999 999999 e
Esqueceu sua senha? @ Acessar

FIGURA 1.2 - REALIZANDO O PRIMEIRO CADASTRO

v" Nesta etapa, vocé ird cadastrar a sua senha de acesso. Preencha os campos (1] e (2 com

sua senha e clique em Concluir (3
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Ja sou cadastrado: Ainda nao sou cadastrado:

Digite sua Senha para Acesso:
Informe seu CPF para acessar

o Confirme sua Senha:
Digite sua senha:

Regras para criacao de senha

Esqueceu sua senha? & Acessar ) ..Voltar ) & Concluir )

FIGURA 1.3 - CADASTRANDO SENHA
A Sua senha deve ter no minimo 6 caracteres.

A s . . ~ . . ...Voltai
Se vocé inseriu alguma informacgao errada na tela anterior, basta clicar em

e preencher 0S cCampos novamente com os dados corretos.

v" Ap0s clicar em Concluir, se todos os seus dados estiverem corretos, o sistema apresentara
a seguinte mensagem.
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Ja sou cadastrado: Ainda nao sou cadastrado:

Digite sua Senha para Acesso:
Informe seu CPF para ace

AN

Digite sua senha: Senha cadastrada com sucesso!
Fechar (x)

Esqueceu sua senha?

FIGURA 1.4 - SENHA CADASTRADA COM SUCESSO

v Agora, vocé ird acessar o sistema através do bloco “J& sou cadastrado”. Basta preencher os

camposo e 9, e clicar em Acessar ©.
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Ja sou cadastrado:

Informe seu CPF para acessar

@ 999.999.999-99

Digite sua senha:

e ececcee
Esqueceu sua senha? @& Acessar

2.0 - VOTACAO

FIGURA 1.5 - ACESSANDO O SISTEMA

A Esta etapa também serve para aqueles que ja estao cadastrados no sistema previamente.

Ainda nédo sou cadastrado:

Digite sua Senha para Acesso:

Confirme sua Senha:

Regras para criacao de senha

D G

a passo:

Apds o Login, vamos ver como participar das Eleicdes pelo Portal do Segurado. Acompanhe o passo
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PORTAL DO
S=EcURADO
j& Meus Processos vT Dados Pessoals 22‘3;99‘9;;\-1 L\L\RIA DA SILVA (Efetivo)

Entidade: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJAMAR
‘argo: PROFESSOR

for: 1 53 - Acesso N° 1

%\ Extrato de Contribuiges - Fale Conosco
1 Aqui, vor

urado(s) poders ter acesso  virias informagdes

ELEIGCO®ES

ll A L () CANDIDATO 1
CONSELHO
(O CANDIDATO2
? Perguntas Frequentes &= sair do Fortal >> ADMINISTRATIVO

(O CANDIDATO 3

Ehhk

FIGURA 2.1 - TELA PRINCIPAL DO PORTAL DO SEGURADO

v" Para votar no seu candidato escolhido, basta clicar na bolinha ao lado do nome do seu
candidato 0 e clicar em Votar 9

ELEIC®ES
MGARANTA O SEU VOTO!

© | @ canDipaToq

>> CONSELHO (O CANDIDATO 2

ADMINISTRATIVO

(O CANDIDATO 3

0 4o tere

FIGURA 2.2 - VOTACAO
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Se existir mais de 1 eleicdo para ser votada, a votacdo acontecera da seguinte maneira:

v" Ap0s selecionar um candidato o, clique em Avancar 9

ELEIC®ES
MGARANTAO SEU VOTO!

(O CANDIDATO 1

CONSELHO
D AomiNisTRaTv | @ cavpioato?

(O CANDIDATO 3

Ehhh

FIGURA 2.3 - VOTAGCAO 1

v Realize os mesmos passos da tela anterior, avancando para as préximas votacdes até que o

botdo Votar (2 apareca:
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ELEIC®ES
MGARANTAO SEU VOTO!

(O CANDIDATO 1

CONSELHO
>> FISCAL (O CANDIDATO 2

€@ @ crnoipaTos

deetere

FIGURA 2.4 - VOTACAO 2

v" Assim, vocé terd finalizado sua votacdo e o sistema apresentard a seguinte tela de
confirmacao:

11
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ELEIC®ES
MGARANTA O SEU VOTO!

SEU VOTO FOI
COMPUTADO COM

SUCESSO.
OBRIGADO!

&= Imprimir Comprovante de Votacao =

FIGURA 2.5 - VOTAGAO FINALIZADA COM SUCESSO

3.0 - COMPROVANTE DE ELEICAO

Depois de finalizada a votacao, vocé poderd emitir o seu Comprovante de Votacdo. Acompanhe o

passo a passo:

v" Clique em “Imprimir Comprovante de Votac3o”.
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EMPRESA

CERTIACADA

ELEIC®ES
erARaNTA O SEU VOTO!

SEU VOTO FOI
COMPUTADO COM
SUCESSO.

OBRIGADO!

= Imprimir Comprovante de Votagio

‘A Extrato de Contribuigbes .. Fale Conosco

& ‘z Alterar Minha Senha &| Emitir Holerite/Contracheque
M' Ficha Financeira lll.l!! Boleto de Arrecadacao

i1 Comprovante de Lo

L Rendimentos Pagos .'} Perguntas Frequentes

4@m Sair do Portal

A\
(@) COMPROVANTE D...pdf A

FIGURA 3.1 - IMPRIMIR COMPROVANTE DE VOTAGCAO

v" Note que um arquivo PDF serd automaticamente baixado para o seu computador.

(AR X I c~RANTA O SEU VOTO!

SEU VOTO FOI
COMPUTADO COM
I SUCESSO.

OBRIGADO!

L & Imprimir Comprovante de Votacdo

FIGURA 3.2 - COMPROVANTE BAIXADO AUTOMATICAMENTE

v’ Clicando no arquivo para abri-lo, é possivel ver as informacdes sobre a votacio realizada.

~ _ELEIC®ES
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= COMPROVANTE DE VOTAGAO (3) pdf

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE CAJAMAR

Comprovante de Votagdo - Portal do Segurado
CONSELHO ADMINISTRATIVO - 22/09/2022

CONSELHO FISCAL - 22/09/2022

NOME: MARIA DA SILVA

FIGURA 3.3 - COMPROVANTE DE VOTACAO

A O comprovante ficara disponivel para download no Portal do Segurado até a data
estipulada pelo IPSSC.
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